Reglamentos

REGLAMENTO CENTRO DE DISENO, INNOVACION Y MANUFACTURA (CDIM)

CAPITULD 1-DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento tiene como objetivo sentar | as bases generales respecto alas normas de operacion que deberdn

acatar los usuarios en el uso del equipo de los laboratorios y Talleres dentro de las instalaciones delos mismos, en virtud de que

€stos son parte importante en su formacion académica, y deberan tomarse las medid as necesarias para el cuidado, conservaciony

buen uso.

Articulo 2. Para la observancia del presente reglamentose utilizaran las siguientes definiciones:

- Universidad: Universidad Tecnologica Metropolitana de San Luis Potosi.

- Usuarios; Persona registrada en la Universidad coma alumno regular, en capacitacion o como visitante amparado en un convenio,
asi como el personal académico, administrativo y de senvicio.

- Resporsable del laboratorio pesado:

- Personal de Apayo ala Docencia: Coordinacion de laboratorio.

- Laboratorios: Laboratorios y Talleres industriales académicos de la Universidad.

-Equipo: Los aparatos, material, herramientas, accesorios, instalaciones o cualquier objeto propiedad de la Universidad.

Articulo 3. Los |aboratorios se utilizaran para cursos y pricticas autorizados por la Direccion de la carrera que corresponda v

Coordinacion de laboratorios.

Articulod. El acceso alos laboratorios pesados serd preferentements para el usuario, quienes deberan respetar el horario asigna-

do, mismo que dard a conocer |3 Direccion de |a carrera a la que corresponda, asi mismo a visitantes, cuando la Direccion de

Vinculacion |o solicite, en apoyo a programas de capacitacddny vinculacion, con previa notificacian a la Direccién correspondiente.

CAPITULC 2. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

DERECHOCS

Articula 5, Los usuarios seran admitidos y permaneceran enel interior salo bajo supervision de un profesor responsable del grupo
o coordinador de taller.

Articulo 6. Los usuarios tendran acceso a los laboratorios pesados para realizar practicas en | as asignaturas y programas de capaci-
tacdidn, que asi lorequieran y en los horarios establecidos para tal efecto.

OBLIGACIONES

Articulo 7. Para hacer usode las instalaciones se habrd de cumplir conlas sigulentes obligaciones:

3) El profesor responsable del grupe anetara en la bitdcora de registro los datos correspondientes del laboratorio v equipe gue
utilizara para la realizacion de la practica, los cuales seran supervisados por el auxiliar en turno.

b) Respetar el horarioy |as horas asignadas parala realizacion de |z practica. Tomando encuenta que, de no ser utilizado, latoleran-
cia maxima despuds de la hora reservada serd de 10 minutos y se reasignara a quien lorequiera de acuerdo asus necesidades.

) Cumplir con sus practicas respectivas en el laboratorio asignada,

d} Queda estrictamente prohibido la introduccion de cualquier tipo de alimento o bebida, asi coma fumar o masticar chicle.

&) Hacer uso adecuado del equipe, El usuario no podrd bajo ninguna circunstanda modificar o de cualguiera otra forma alterar la
configuracién o programacion de |os equipos gue se encuentren en los laboratorios ni mover o cambiar de lugar, conectar o
desconectar los mismos,

fiLos laborateries son dreas de trabajo comin. Enese sentide. las usuarios deberan de actuar de tal forma que su comportamienta
no altere ointerfiera con el trabajo de los demds, procurando en todo momento guardar orden vy respeto. Esta prohibido jugar,
carrer o hacer bromas que puedan causar lesiones o danar a otros Usuarios o lerceros.

g) Los Usuarios tienen la obligacion de i limpio el Laboratoric y Equipo que utilicen.

hi Queda estrictamente prohibido ver televisian, escuchar radio o grabaciones, en virtud de que este tipo de actividades constituye
un elementode distraccion que puede ocasionar accidentes, Asi mismo, esta prohibido sentarse sobre las mesas de los Laborato-
rios o superficles de trabajo sobrelas que se colocan equipos o materiales,

i} Na dafar los codigas de identificacidn coloeados enel Equipo.

ji Atender a cualguier indicacion formulada por escrito o verbalmente por los coordinadores del laboratorio o por otras autorida-
des de la universidad.

k) Asi come atender todas las demés disposiciones, o normas gue se emitan paralamejor utilizacion de los laboraterios y talleres.
Articulo B El control de los Equipos de Laboratorios estard a cargo del Responsable del laboratorio. Sin embargo, elusuarioes ef
unico responsable de cualquier desperfecto que sufran las instalaciones, del equipo que le haya sido proporcionado y deberd,
consecuentemente, cubrir €l importe resultante del dano causado por dolo o negllgencm. ITESMD gue sera determinado por la
direceidn de Administracion y Finanzas, de confarmidad al valor del mercado y b o e e ! 160 en su caso el desg
quepresenten las instalaciones o equipo.

Articula 9-5e prohibe la introduccion de mochil as, bolsas o cualguier otro tipo de recipiente a los laber atorios y talleres, porlo gue
€stos deberan permanecer en un area previamente ya designada.

Articula 10- Cuando elusuarioingrese alguna herramienta, equipo o accesorio de su propiedad, deberd avisar al coordinador del
fabor atorio previamente para su registro, tanto de entrada come de salida.

Articulo 11- La operacion delos Equipos, debera ser con el conooimiento de su funcionamiento y bajo las directrices del profesor;
bajo ninguna cireunstancia debera el usuario trabajar sole y sin vigilancia de un profesor

Articulo 12 - La salida de cualguier equipo, herramienta y accesorio debera ser mediante autorizacion del responsable del labora-
torio en coordinacion con la Direccion de Administracidn y Finanzas de acuerdo al procedimiento establecida.

CAPITULO 2-REGLAMENTO DEL USO DEL EQUIPC DE LABORATORIOS

Articulo 13- Todoequipo, antes, durante y después de su uso, deberd ser revisado por el profesor responsable de la practica y por
€| coordinador de laboratorio en turno, para verificar que cumple con las condiciones de operadon y seguridad, para |as gue fue
dizefiado.

Articulo 14- Cualguier falla o deterioro en el Equipo, el usuario debera reportarla por escrito al profesor responsable y al Coordi-
nador del Laboratario.

Articulo 15.- Cada usvario, al término de las practicas, deberéan limpiar las areas de trabajo y equipos, asi comao lubricar los aparatos
queasi lorequieran, ademas de cubrirsa con sus fundas protectoras, en taso de contar con ellos,

Articulo 16- El profesor encargado de la prictica, una vez finalizada esta, serd responsable de entregar al coordinador del labora-
torio pesadoel Area de trabajo y el equipe en perfecto estado de funcionamiento, limpieza y orden.

Artieula 17 -El préstame de herramientas, accesorios o equipoes espedializados a los usuarios, sera mediante la firma de un vale de
almacen, el cual se debera entregar undia anterior ala practica,

Articulo 18- La herramienta se entregard solamente a la persona registrada en el vale, por lo que éste a la vez debera presentar su
credendial universitaria con fotografia y nombre clare, ademas de vigente:

Articulo 19.- Parael préstamo extraclase de las dreas de trabajo ala comunidad estudi antil, ] alumno deberi de solicitar un forma-
to previo con la coordinacidn de laboratorios y talleres, quien fe asignard una fecha y horapara el ingreso.

CAPITULO4-REGLAS DE SEGURIDAD

Articulo 20- Bl usuario tiene la obligacion de presentar su comprobante de vacunacion contra el tétanos, debido al uso frecuente
de diversos materiales punzo cortantes, de no cumplir con este requisito se prohibird estrictamente el acceso a cualquier laborato-
rioy/otaller.

Articulo 21-Elusuario desde el momento mismo que ingrese alas instalaciones de los laborat orios pesados, deberd de observar la
disciplina gue exige la seguridad, portando de manera obligatoria el zapato de seguridad conforme a las dreas previamente marca-
das, siguiendo las rutas de trinsito y actuando con res bilidad y prudenciaenel jode los aparatos, equipos, materiales y
herramientas que utilice para sus practicas.

Articulo 22 - En todo momento dentra de los talleres v [aboratorios el usuario debera de portar obligatoriamente el equipo de
prateccion personal adecuade a la operadion que realiza,

Articulo 23- 5e prohibe estrictamente el uso de cadenas, collares, pulseras, relojes, anillos, gorras, aretes, audifonos o auriculares,
camisetas de tirantes, ropa holgada, pantaloncillos cortos y toda aquella prenda que ponga el fesgo la integridad fisica del usuario,
Articulo 24- Enlas practicas en las que se utilicen substancias quimicas, deberan tomarse las medidas de seguridad pertinentes.

CAPITULO 5-DE LAS SANCIONES

Articulo 26 - Los usuarios que utilicen los Equipos de los laboratorios para fines distintos a los autorizados, serdn sancionados de
acuerdo a los reglamentos de la Universidad,

Articulo 26- Serd causa de baja definitiva o de amonestacion al usuario, cuando éste infrinja cualguier purto sefialado en del
presente reglamento dependiendo de la gravedad del dafio cometido,

Articulo 27 - Las personas: Responsable de Laboratorios y talleres, Coordinadores y profesores en turno; seran fos mcargados de

vigilar que se respeten las especificaciones del presente reglamento. Cuando alg sorprendidaviolande lo estip

do en el mism, el Coordinador del Labaratorio lo informara inmediatamente & I Direccion de Carrera con espondiente, muen
dependiendo de |a gravedad del cazo, dictara la sancion que corresponda o bien la turnara al Comité de Honor y lusticia para sy
analisis y solucion.




