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DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO

COORDINACIÓN DE VINCULACIÓN DIRECCIÓN DE CARRERA (PTC) DIFUSIÓN ADMINISTRACIÓN

INICIO

Gestiona solicitud de visitas y/o 
conferencias

Empresas y/o 
contactos 

aceptan visitas 

y/o conferencias

No

Confirma fecha para visita y/o 
conferencia a empresa a area 
académia, y calendariza, da 

sugerencias para conferencia y 
actualiza Base de Contactos 

¿Es Conferencia 
o visita?

Convoca a los alumnos, Asiste y 
apoya a la conferencia, o Realiza 

la visita 

Comunica a alumnos 
requerimientos de la empresa
elabora relación de alumnos y

cartas responsivas 

Visita

Gestiona servicio de transporte

Notifica acerca del proveedor de 
servicio de transporte

Elabora y archiva reporte y evalúa 
seguimiento de visita o 

conferencia

Procesa retroalimantación sobre 
la visita o conferencia

FIN

Si

Solicita elaboración de Post para 
promosión de Conferencia y 

Diploma de Reconocimiento a 

Conferencista

Elabora Post y Reconocimiento, 
envía documentos a Vinculación

p/validación

Notifica a Coordinación de 
Carrera 

Planea anualmente visitas 
industriales y Conferencias 

Technical Excelence y solicita 

empresas y ponentes 

Notifica y entrega invitación a 
docente(s) y Comunica 

requerimientos de la empresa 

para visita 

Solicita servicio de transporte

Difunde Post en Redes

Hay 
correcciones a 

Solicita Difusión de Post en 
redes sociales

No

Si

Conferencia

A

Elabora reseña de conferencia o 
visita y difunde en medios

A

Relación
Carta Responsiva



 

 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Para las visitas, se realizará lo siguiente:

1. Solicitar por memorando vía correo a Directores de Carreras necesidades de visitas cada cuatrimestre

2. Elaborar programa de visitas de acuerdo a necesidades de academia

3. Consultar Base de datos de empresas

4. Realizar solicitud de visitas a empresas que se ajustan a necesidades académicas vía carta

5. Llamada a empresas para saber si la visita es aceptada. En caso de no ser aceptada, se vuelve a consultar la base de datos de empresas.

6. Confirmación de visita a Subdirección Académica via correo

7. Solicitud de apoyo de transporte a Subdirección Adminsitrativa via correo

8. Solicitud a Dirección Académica de lista de alumnos académica via correo

9. Verificar realización de la visita y en su caso apoyar acompañando al grupo


